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Instrukcja dotyczaca realizacji zakupow i rozliczen finansowych

w ramach wydatkéw objetych umowa o udzielenie wsparcia
finansowego

Zasady ogélne

. Wydatki objete dotacjg mogag by¢ rozliczane w zakresie rzeczowym zgodnym

z zatwierdzonym szczegétowym zestawieniem towaréw i ustug przewidzianych do

zakupienia ze srodkdéw wsparcia finansowego.

. Wydatki muszg by¢ zrealizowane w terminie zgodnym z zawartg umowg. Wydatki

przed terminem jak i po terminie nie bedag kwalifikowane, chyba ze Uczestnik wystgpit
do Beneficjenta (Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biatej)

z pro$bg o zmiane terminu, a Beneficjent wyrazit zgode.

Zakupy ptacone przelewem.
Do rozliczenia wydatku nalezy posiadac:
a) fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy, opisany zgodnie ze wzorem opisu
dokumentu ksiegowego — zafgcznik nr 1.
b) wycigg z rachunku bankowego potwierdzajgcy dokonanie przelewu w terminie
ptatnosci.
W przypadku ptatnoéci zaliczkowych:
a) fakture zaliczkowg i korncowa,
b) wyciagi z rachunku bankowego potwierdzajgce dokonanie przelewéw w terminie

pfatnosci.

Zakupy ptacone gotowka:

Do rozliczenia wydatku nalezy przedtozyc:

a) fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy, opisany zgodnie ze wzorem opisu
dokumentu ksiegowego

b) wyciag z rachunku bankowego potwierdzajgcy dokonanie wyptaty (pobranie moze
nastgpic z karty ptatniczej w bankomacie lub w kasie banku).

c) na fakturze naniesiony ELEKTRONICZNIE opis ,Zaptacono gotéwkg”.

(naniesienie zapisu ,Zaptacono gotowka” recznie lub pieczatkg nie bedzie uznane za

wystarczajgce).



W przypadku braku opisu elektronicznego nalezy dostarczy¢ oswiadczenie (zgodne
ze wzorem) sprzedawcy o przyjeciu zapftaty w formie gotowki — zafgcznik
nr3

d) nalezy unika¢ ptatnosci przy odbiorze dla zakupow wysytkowych (dostarczanych
przez firmy Kkurierskie) tzw. List przewozowy, na ktérym widnieje zapis ,za
pobraniem”. Nie jest to dokument potwierdzajgcy zaptate za fakture. W takim
przypadku oswiadczenie o zaptacie za fakture o okreslonym numerze wystawia
sprzedawca, a nie firma kurierska.

Jezeli Uczestnik dokonat zakupu wysytkowego ptatnos¢ mozna dokonac przelewem.

Pozostate informacje
Ptatnosci kartg nalezy dokonywaé z konta, ktérego Uczestnik jest wtascicielem, za
pomocg karty debetowej, a nie karty kredytowe.
Do kazdej ustugi (budowlanej, reklamowej) nalezy dotgczy¢é protokdt zdawczo-
odbiorczy srodka trwatego/urzgdzenia/ustugi.
Kazdy dokument ksiegowy np. faktura/rachunek , umowa kupna-sprzedazy musi by¢
oznaczony numerem NIP sprzedawcy i kupujgcego.
W przypadku zakupu uzywanych $rodkéw trwatych, wyposazenia lub s$rodkéw
transportu nalezy dotgczy¢ oswiadczenia:
kupujgcego, ze zakupiony przedmiot posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do
wdrazania i realizacji projektu i odpowiada stosowanym normom i standardom oraz
Zze cena za uzywany przedmiot nie odbiega od ceny rynkowej i jest nizsza niz cena

nowego $rodka trwatego — zatgcznik nr 4 lub 5.



