Opracowanie:
Centrum Organizacji Pozarzadowych

ZANIM PRZECZYTASZ PAMIETAJ ZE:

- Przedstawiony poradnik ma charakter ogdlnej instrukgcji postepowania z nowym wzorem oferty.

- Szczegdty realizacji i rozliczenia zadania oraz inne wymogi zwigzane z konstrukcjg oferty oraz
sprawozdania okresla¢ bedzie ogtoszenie konkursowe oraz w kolejnym etapie zawarta umowa
o dofinansowanie.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO,
OKTOREJMOWA W ART. 14 UST. 1%/ 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
ODZIALALNOSCIPOZYTKU PUBLICZNEGO 10 WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Jezeli oferta sktadana jest przez jeden podmiot wybierz OFERTA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO
(skresl OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO).

Jezeli oferta sktadana jest przez co najmniej 2 podmioty wybierz OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO (skresl OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO).

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypeni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdina realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta-wspélnarealizacji-zadania
: .

Przypisy maja pomoc Tobie w wypelnianiu oferty. Nie usuwaj ich. Pamigtaj - jesli jakie$ rubryki nie dotycza Twojej

oferty, przekreslaj je lub wpisuj sformutowanie ,,nie dotyczy”. Nigdy nie usuwaj rubryk lub tekstow zawartych w
szablonie oferty.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Wpisz: Prezydent Miasta Bielska-Bialej
do ktorego jest adresowana oferta

Wpisz rodzaj zadania zgodnie z ustawg (art. 4)
Pamigtaj, ze ofert¢ mozesz sktada¢ wytacznie na ten rodzaj zadania, ktory
miesci si¢ w celach statutowych reprezentowanego przez Ciebie podmiotu.

2. Rodzaj zadania publicznego”

" Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezywskazac rodzajzadania, o ktorym mowaw art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia2003r. o dziatalnoscipozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Opracowanie:
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Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Whisz nastgpujace informacje:

. Pelna nazwa reprezentowanego podmiotu;

. Numer Krajowego Rejestru Sadowego lub innej ewidenc;ji;

. Adres siedziby;

. Strona www (jesli jest)

. Adres do korespondencji (jezeli jest inny niz adres siedziby);

. Adres e-mail

. Nr telefonu

. Mozna poda¢ nr rachunku bankowego oraz osobe/osoby reprezentujace podmiot ( zazwyczaj te, ktore podpisuja umowe)

O 1 O\ AW —

Whisz nastgpujace informacje:

1. Imiona i nazwiska 0sob upowaznionych do sktadania wyjasnien dot. oferty.
2. Dane osoby upowaznionej do sktadania 2. Telefon do kontaktu.

wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko, | 3. Adres poczty elektronicznej.

numer telefonu, adres poczty elektronicznej)
Powyzszy katalog informacji jest przykladowy. Pamigtaj, ze im wigcej
informacji podasz, tym tatwiej bedzie si¢ skontaktowa¢ w sprawie ztoZzonej
oferty.

lll. Opis zadania

Tytut, czyli nazwa zadania zalezy od Ciebie - powinien dobrze brzmiec¢, nie
powinien by¢ dlugi, moze nawigzywac do rodzaju dziatan przewidzianych w
1. Tytut zadania publicznego projekcie.

Pamigtaj, ze w razie otrzymania dotacji tytut nalezy umieszcza¢ réwniez na
wszystkich dokumentach finansowych.

Data Data
rozpoczecia zakonczenia

2. Termin realizacji zadania publicznego

Daty powinny uwzgledniac tez dziatania przygotowawcze i podsumowujace, nie tylko date samego wydarzenia i zawierac si¢ w
terminie wynikajacym z ogloszenia konkursowego.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
problemdéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos$¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacije lub inne podmioty)

Scharakteryzuj krotko cato§¢ zadania, ktore cheesz zrealizowac.
Pamigtaj:
1. Zadanie powinno by¢ odpowiedzig na cele okreslone w konkursie.

2. Wskaz:
- miejsce realizacji zadania,
- grupe docelowg zadania,
- sposdb rozwigzania problemdw/zaspokojenia potrzeb grupy docelowe;.

3.  Wykaz komplementarno$¢ zadania z innymi dziataniami na terenie jego realizacji:
- zadanie moze by¢ kontynuacja juz realizowanego,
- zadanie moze by¢ uzupetniajace do juzrealizowanych,
- zadanie moze by¢ rezultatem np. diagnoz spotecznych.
Nalezy wzig¢ pod uwagg zarowno dziatania organizacji pozarzadowych, instytucji publicznych, jak i przedsigbiorstw
prywatnych.
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4, Plan i harmonogram dziatan na rok (Wpisz rok)
(nalezy wymieniciopisa¢ wporzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ich uczestnikéwimiejsce
ich realizaciji)

Planowany termin

Zakres dziatania realizowany przez
podmiot niebedacy strona umowy?

Lp. | Nazwa dziatania Opis Grupa bt
docelowa

Wpisz - Kto? (kto bedzie Opisz grupe | Poszczegdlnym Pole to nalezy przekresli¢, chyba ze
poszczegblne realizowal dziatanie, np. | docelowa dziataniom wystepuje co najmniej jedna
dziatania. trenerzy, instruktorzy); kolejnych przyporzadkuj czas | z sytuacji opisanych ponizej:
Powinny one - Co? (co ma zostac dziatan realizacji
znalez¢é zrobione, np. warsztaty, (nalezy uzy¢ dat 1. Realizujagc zadanie chcemy
odzwierciedlenie | koncert, szkolenia); miesigcznych, przekazaé do realizacji jego czgs$é

w kalkulacji

przewidywanych
kosztow.

- Gdzie? (wskaz miejsce
realizacji dziatania, np.
Bielsko-Biata szkota
nr..., hala sportowa

tygodniowych lub
dziennych), np.:
01.06.19 1. —
01.11.19.
Pamigtaj, ze
planowane terminy
realizacji zadania
musza zawierac si¢
w terminach
Okreslonych w
ogloszeniu
konkursowym

innemu podmiotowi, ktory otrzyma
za to wynagrodzenie.

Np. w ramach projektu planujemy
realizacj¢ zadan:

- Dziatanie 1 Promocja.

- Dziatanie 2 Rekrutacja i szkolenia
dla uczestnikow.

- Dziatanie 3 Sprawozdanie.

Dzialanie 2 chcemy w cato$ci
przekaza¢ do wykonania
podmiotowi zewnetrznemu.
Oznacza, to ze przeprowadzi on
wszystkie zadania administracyjne i
merytoryczne zwigzane z danym
dziataniem. Przeprowadzi zapisy,
szkolenia, wyda zaswiadczenia.

2. W realizacje zadania wtaczamy
partnera np. inng organizacje,
instytucje publiczng ktora nie ma
udziatu w budzecie projektu, ale
swoimi dziataniami wspiera jego
realizacje. Nie ma to charakteru
oferty wspolnej, bo podmiot
realizuje tylko czg¢$¢ zadan, nie
wykorzystujac sSrodkow
pochodzacych z dotacji, a
odpowiedzialno$¢ za realizacje
calosci ponosi wnioskodawca.

W jednym i drugim przypadku
mamy do czynienia z sytuacja, w
ktorej dziatanie podmiotu trzeciego
przektada si¢ wprost na zaplanowane
do osiggnigcia rezultaty.

Nalezy pamigtac, ze wpisanie w te
rubryke podmiotu trzeciego
realizujgcego cze$¢ zadania nie
oznacza automatycznej zgody na
tego typu rozwigzanie. Propozycja
zostanie zweryfikowana na etapie
oceny ztozonej oferty.

2Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3



Opracowanie:
Centrum Organizacji Pozarzadowych

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac¢:
1) cobedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?
2) jakazmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czyprzewidywane jestwykorzystanie rezultatow osiggnietych wtrakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Co bedzie bezpoSrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)
realizacji oferty?
- Wymien konkretnie produkty i ustugi, np. szkolenia, koncerty, wydawnictwa (katalogi, poradniki, ksiazki...).

Jaka zmiana spoleczna zostanie osiagni¢ta poprzez realizacj¢ zadania?
- Co pozwoli osiagngé realizacja zadania?
- Jakie cele i priorytety wskazane w ogloszeniu konkursowym beda zrealizowane?

Czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiagnigtych w trakcie realizacji zadania w dalszych dzialaniach
organizacji? — trwalo$¢ rezultatéow zadania)
- Czy rezultaty tego zadanie beda wykorzystywane po jego zakonczeniu?

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiagniecia . . . , .
Y PO agnie Sposob monitorowania rezultatow / zrodto
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosc . .. L. ..
informacji o osiagnieciu wskaznika
docelowa)
Organizacja szkolen z zakresu 5 szkolen Lista obecnosci
samoobrony.

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Tutaj wpisz doSwiadczenie reprezentowanej przez Ciebie organizacji w zakresie dzialan zblizonych do zadania proponowanego
do dofinansowania. Jesli takich dzialan jest duzo — skup si¢ na tych najwazniejszych, szczegélnie na tych, ktore byly
dofinansowane z budzetu Miasta Bielska-Bialej. Jesli reprezentujesz podmiot, ktéry powstal niedawno — wpisz doswiadczenie

wolontariuszy, czlonkéw i/lub pracownikow.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania

Zasoby kadrowe:

- Trenerzy, wykladowcy, projektanci, rezyserzy, wolontariusze, pracownicy — wskaz wszystkie osoby, ktore beda realizowaly
zadanie.

Dodatkowo opisz ich kompetencje i posiadane kwalifikacje.

Zasoby rzeczowe:
- Sale, sprzet, materialy itp. — wskaz wszystkie elementy, ktore beda wykorzystywane do realizacji zadania.

Zasoby finansowe:
- Oplaty uczestnikow, Srodki wlasne, inne dotacje itp. — wskaz wszystkie Srodki, jakie beda wykorzystywane do realizacji
zadania.

% Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informaciji dotyczgcych
rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(wsekcji V-Analezy skalkulowacizamiesci¢ wszystkie koszty realizacjizadania niezaleznie od zrodta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
Rodzaj Rodzaj e Liczba R I
Lp. . jednostkowy | . 4
kosztu miary [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3

Koszty realizacji dziatan to koszty bezposrednio zwiazane z realizowanym dzialaniem (np. wynagrodzenie
trenera, zespolu, prelegenta, koszt materialow dla uczestnikow warsztatow).

1.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2

Suma kosztoéw realizacji zadania

Koszty administracyjne to koszty zwiazane z obsluga zadania (np. koordynator, ksiegowos¢).

11.1.

Koszt 1

11.2.

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrodta finansowania kosztow realizacji zadania

Lp.

Zrodto finansowania kosztow realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100

Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

Wktad wiasny® Suma 3.11i 3.2

Whktad wiasny finansowy

N =

Whktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

P WIIWIN =

Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

DEFINICJE - zrodel finansowania kosztow:
Planowana dotacja — Srodki ktore chcemy pozyska¢ na realizacj¢ zadania

Wklad wlasny finansowy — S$rodki finansowe, ktére organizacja przeznacza na realizacj¢ zadania
np. z otrzymanych darowizn, Srodkéw ze zbiorki publicznej, skladek czlonkowskich, inna dotacja przyznana
na dofinansowanie czeSci realizowanego zadania.

Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania — Srodki finansowe, ktére organizacja przeznacza na realizacje
zadania pochodzace z oplat wnoszonych przez odbiorcow danego zadania, np. oplata za bilety, oplata za
udzial w treningach. Pamietaj, Ze oplata moze by¢ pobierana od odbiorcow zadania tylko i wylacznie
w ramach dzialalnosci odplatnej pozytku publicznego.

Wklad wlasny niefinansowy:

- wklad osobowy — praca spoleczna czlonkdéw lub wolontariuszy (zwigzana wylacznie z realizacja zadania).

- wklad rzeczowy — wycenie moga podlega¢ np. posiadane zasoby sprzetowe lub lokalowe, ktére oferent wnosi
w realizacje¢ zadania bez koniecznoS$ci ponoszenia kosztow.

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.
55 Suma pol 3.1.i 3.2.
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V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentow®

Lp. | Zrodiofinansowaniakosztowrealizacjizadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

Powyzsza tabela odnosi si¢ jedynie do zadan skladanych w formie oferty wspoélnej. Wowczas nalezy wykazaé
ogllne kwoty kosztow realizacji zadania przypadajace na oferentow.

Vl. Inne informacje

1. Deklaracjaozamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczeg6lni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej - w przypadku oferty wspoélnej.

3. Innedziatania, ktére mogamie¢znaczenie przyocenieoferty, wtymodnoszacesie dokalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.

Dzialania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegolni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdélnej.

Inne dzialania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow
oraz oSwiadczen zawartych w sekeji VII.

VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytagcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent*/ oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych; Pamietaj o skresleniu niewlasciwych opcji.

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne; Pamietaj o skresleniu niewlasciwychopcji.

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*; Pamietaj o
skresleniu niewlasciwych opcji.

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, atakze wprowadzaniemich do systemow informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Pamigtaj o czytelnoSci podpisu (warto przybi¢ imienna pieczatke) oraz wpisaniu daty.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)

6 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspolnej.
Tabele nalezyrozszerzy¢w przypadkurealizacji oferty w dtuzszym okresie.



