Regulamin wydawania materialtbw promocyjnych pozostajagcych w dyspozycji
Wydziatu Promocji i Sportu Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biatej.

Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane, multimedialne oraz gadzety
promocyjne o tresciach i oznakowaniach promujgcych miasto Bielsko-Biata, finansowane ze
Srodkow budzetowych Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biate;.

Ustala sie nastepujacy tryb gospodarowania materiatami i akcesoriami promocyjnymi:

1. Materialy promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacje przedsiewzie¢
o charakterze promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji i promocji miasta
realizowane bezposrednio przez Prezydenta Miasta Bielska-Biatej oraz pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biatej.

2. Dysponentem materiatdbw promocyjnych jest Wydziat Promocji i Sportu Urzedu
Miejskiego w Bielsku-Biatej.

3. Wydziat Promocji i Sportu okresla, czy przedstawiony we wniosku o wydanie
materiatow cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji miasta Bielska-Biatej i
zastrzega sobie prawo odmowy realizacji wniosku.

4. Materialy promocyjne wydawane sg bezptatnie wylgcznie organizatorom projektéw
majgcych szczegolne znaczenie dla promocji miasta Bielska-Biatej.

5. Materiaty promocyjne wydawane sg organizatorom projektow zasadniczo o zasiegu
ponadlokalnym, takich jak np.: targi i konferencje miedzynarodowe i krajowe, wizyty
inwestorow, wizyty dziennikarzy, miedzynarodowa wymiana mtodziezy itp.

6. Nie wydaje sie materiatdbw promocyjno-informacyjnych podmiotom w celach
komercyjnych.

7. O wydanie materiatdw promocyjnych mogg ubiegaé sie organizacje non-profit,
organizacje pozarzgdowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki naukowo-
oswiatowe, jednostki samorzgdowe i instytucje panstwowe, a takze zarzadzajgcy
infrastrukturg turystyczng oraz organizatorzy projektdw majgcych szczegdine
znaczenie dla promocji miasta Bielska-Biatej.

8. Wniosek o wydanie materiatdw promocyjnych (zatgcznik nr 1 do regulaminu)
opatrzony w pieczatke i z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy nalezy ztozy¢ w Wydziale Promociji i Sportu nie pdzniej niz 7 dni przed
oczekiwang datg odbioru materiatdw. Whnioski ztozone po tym terminie nie bedg
rozpatrywane.

9. Whnioski mozna sktada¢ osobiscie na Dzienniku Podawczym Urzedu Miejskiego w
Bielsku-Biatej, w Wydziale Promocji i Sportu Urzedu Miejskiego (PIl. Ratuszowy 5,
pokdj 302) lub drogg mailowg na adres:bpm@um.bielsko.pl.

10. Wnioski rozpatruje Naczelnik Wydzialu Promociji i Sportu lub upowazniony przez
niego pracownik wydziatu w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

11. Rozdysponowanie materiatow o wartosci do 500,00 zt zatwierdza Naczelnik Wydziatu
Promocji i Sportu, o wartosci do 1000,00 zt — Zastepca Prezydenta Miasta lub
Sekretarz Miasta, natomiast powyzej 1000,00 zt — Prezydent Miasta.

12. Informacje w sprawie wydania materiatdbw mozna uzyska¢ w Wydziale Promoc;ji i
Sportu Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biatej, tel. 33 4701 240.
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14.
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Materiaty promocyjne wydawane sg w Wydziale Promocji i Sportu Urzedu Miejskiego
w Bielsku-Biatej, pokdj nr 302 w godzinach pracy urzedu.

Fakt wydawania materiatbw promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo
w prowadzonej do tego celu przez Wydziat Promociji i Sportu ewidencji. Ewidencja
wydawanych materiatdbw i akcesoribw promocyjnych powinna zawieraé m.in.
nastepujgce dane:

a. Date wydania materiatéw promocyjnych,

b. Rodzaj wydawanych materiatoéw i akcesoriéw promocyjnych,

c. llos¢ wydawanych materiatow i akcesoriow promocyjnych wraz z ich ceng,

d. Okreslenie jednostki lub osoby, dla ktérej sg wydawane materiaty promocyjne,

e. Podpis osoby odbierajgcej materiaty promocyjne.
W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢ wydania mniejszej
ilosci materiatbw promocyjnych niz wskazana we wniosku, jak rowniez dokonania
zmiany ich rodzaju lub wersji jezykowych.
Formularz wniosku dostepny jest do pobrania na stronie Urzedu Miejskiego w

Bielsku-Biatej http://www.um.bielsko.pl w zaktadce: Urzad Miejski/ Wydziaty/Wydziat
Promocji i Sportu lub w sekretariacie Wydziatu Promocji i Sportu.


http://www.um.bielsko.pl/

