
ZARZĄDZENIE NR ON-II.0050.1027.2023.ES 
PREZYDENTA MIASTA BIELSKA-BIAŁEJ 

z dnia 22 grudnia 2023 r. 

w sprawie ustalenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, form 
i specjalności kształcenia, na które dofinansowanie jest przyznawane oraz maksymalnej kwoty 

dofinansowania opłat za kształcenie pobieranych przez placówki doskonalenia nauczycieli, uczelnie 
wyższe oraz inne podmioty, których zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe nauczycieli 

w roku budżetowym 2024. 

Na podstawie art. 70a ust 1, ust. 3 i ust. 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. 
z 2023 r., poz. 984 ze zm.) oraz § 5 i § 6 rozporządzenia MEN z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie 
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegółowych celów szkolenia branżowego oraz 
trybu i warunków kierowania nauczycieli na szkolenia branżowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 2628) oraz w związku 
z załącznikiem nr 2 do uchwały Nr LXVI/1475/2023 Rady Miejskiej w Bielsku-Białej z dnia 21 grudnia 
2023 r., po uzyskaniu opinii organizacji związkowych 

postanawiam 

§ 1. 1. Ustalić „Plan dofinansowywania form doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2024” 
stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia oraz ustalić formy i specjalności kształcenia, na które 
dofinansowanie jest przyznawane, a także maksymalną kwotę dofinansowania opłat za kształcenie pobieranych 
przez placówki doskonalenia nauczycieli, uczelnie wyższe oraz inne podmioty, których zadania statutowe 
obejmują doskonalenie zawodowe nauczycieli w roku budżetowym 2024. 

2. Ustalić wzór „Wniosku o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2025” 
stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

3. Ustalić wzór „Wniosku dyrektora przedszkola, szkoły, placówki oświatowej, poradni psychologiczno-
pedagogicznej o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczyciela” stanowiący załącznik nr 
3 do niniejszego zarządzenia. 

4. Ustalić wzór „Wniosku o dofinansowanie szkolenia Rady Pedagogicznej” stanowiący załącznik nr 4 do 
niniejszego zarządzenia. 

5. Ustalić wzór „Rozliczenia środków finansowych wykorzystanych na dofinansowanie indywidualnego 
doskonalenia nauczycieli” stanowiący załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia. 

6. Ustalić wzór „Wniosku o zwiększenie kwoty przeznaczonej na indywidualne doskonalenie nauczycieli” 
stanowiący załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia. 

7. Ustalić „Kalendarz terminów składania dokumentów dotyczących doskonalenia zawodowego 
nauczycieli” stanowiący załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Edukacji i Sportu w Urzędzie Miejskim 
w Bielsku-Białej. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr ON-II.0050.1027.2023.ES 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia 22 grudnia 2023 r. 

PLAN DOFINANSOWANIA FORM DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI 
W ROKU 2024 

W Uchwale budżetowej Miasta Bielska-Białej na rok 2024 Nr LXVI/1475/2023 z dnia 21 grudnia 2023 r., 
ujęto odpis w wysokości  2 176 390,00 zł na dokształcanie i doskonalenie nauczycieli. 

I.   Zasady podziału środków. 

Podział środków przeznaczonych na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 
2024 dokonywany jest z uwzględnieniem wysokości środków finansowych przeznaczonych na ten cel 
w uchwale budżetowej Miasta oraz priorytetowych kierunków doskonalenia, w oparciu o wnioski 
o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli przekazane do Wydziału Edukacji i Sportu 
Urzędu Miejskiego w Bielsku-Białej przez dyrektorów przedszkoli, szkół, placówek oświatowych i poradni 
psychologiczno-pedagogicznych do 31 października 2023 r. według następujących proporcji: 

1. 40% środków finansowych zaplanowanych w budżecie na dofinansowanie doskonalenia zawodowego 
nauczycieli przeznacza się na szkolenia rad pedagogicznych oraz grup nauczycieli przedszkoli, szkół, placówek 
oświatowych, poradni psychologiczno-pedagogicznych, dyrektorów przedszkoli, szkół, placówek oświatowych 
i poradni psychologiczno-pedagogicznych, organizację konferencji szkoleniowych, wykładów i seminariów dla 
nauczycieli oraz przygotowanie materiałów szkoleniowych i informacyjnych; 

2. 60% środków finansowych zaplanowanych w budżecie na dofinansowanie doskonalenia zawodowego 
nauczycieli przedszkoli, szkół, placówek oświatowych i poradni psychologiczno-pedagogicznych przeznacza 
się na organizację indywidualnego doskonalenia zawodowego. Z powyższej kwoty wydziela się 6% na 
doskonalenie indywidualne dyrektorów przedszkoli, szkół, placówek oświatowych i poradni psychologiczno-
pedagogicznych. 

Polecenia wypłaty środków przeznaczonych na dofinansowanie doskonalenia indywidualnego nauczycieli 
należy składać do Centrum Usług Wspólnych w Bielsku-Białej na bieżąco w trakcie roku budżetowego, 
nie później niż do dnia 17 października 2024 r. 

Rozliczenie środków finansowych wykorzystanych na dofinansowanie indywidualnego doskonalenia 
nauczycieli, zgodnie z załącznikiem nr 5 do zarządzenia, należy złożyć elektronicznie za pośrednictwem 
Platformy Zarządzania Oświatą – elektronicznego dziennika podawczego w okresie od 11 do 17 października 
2024 roku. Niewykorzystane przez przedszkola, szkoły, placówki oświatowe i poradnie psychologiczno-
pedagogiczne środki finansowe przeznaczone na dofinansowanie indywidualnego doskonalenia zawodowego 
nauczycieli zostaną ponownie rozdzielone pomiędzy tymi placówkami, które w okresie od 11 do 
17 października 2024 r. złożą elektronicznie za pośrednictwem Platformy Zarządzania Oświatą – 
elektronicznego dziennika podawczego – wniosek o zwiększenie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie 
indywidualnego doskonalenia nauczycieli (zgodnie z załącznikiem nr 6 do Zarządzenia). W pierwszej 
kolejności dodatkowe środki będą przyznawane na sfinansowanie doskonalenia zawodowego zgodnego 
z priorytetami oraz realizowanego w ostatnim kwartale roku 2023 i pierwszych trzech kwartałach 2024 r. 

Zestawienie terminów i form składanych dokumentów stanowi załącznik nr 7 do niniejszego Zarządzenia. 
Dokumenty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

II.             Warunki przyznania dofinansowania. 

1. Dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli dotyczy kosztów udziału nauczycieli w: 

- formach kształcenia prowadzonych przez szkoły wyższe i placówki doskonalenia nauczycieli, 

- formach doskonalenia prowadzonych przez szkoły wyższe, placówki doskonalenia nauczycieli oraz inne 

podmioty, których zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe nauczycieli, 

- szkoleniach branżowych, 
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- wspomaganiu szkół oraz sieci współpracy i samokształcenia dla nauczycieli prowadzonych przez 
placówki doskonalenia nauczycieli, poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne 
i biblioteki pedagogiczne. 

2. Dofinansowanie do studiów, kursów kwalifikacyjnych i doskonalących dotyczy kierunków 
przedstawionych w polityce oświatowej państwa ze szczególnym uwzględnieniem tematyki związanej 
z wdrażaniem i realizacją nowej podstawy programowej, zmianami podstawy programowej, wzmacniania 
kompetencji cyfrowych, szkoleń branżowych, udzielaniem bieżącej pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
w przedszkolach, szkołach i placówkach oświatowych oraz potrzeb określonych przez dyrektorów w zakresie 
doskonalenia zawodowego nauczycieli przedszkoli, szkół, placówek oświatowych i poradni psychologiczno-
pedagogicznych. 

3. Środki przeznaczone na doskonalenie dzieli się proporcjonalnie do przeliczeniowej liczby nauczycieli 
zatrudnionych w danej szkole lub placówce chyba, że wnioskowana przez dyrektora kwota dofinansowania jest 
niższa od kwoty wynikającej z przeliczenia na etaty. 

4. Dofinansowanie do studiów, kursów kwalifikacyjnych i doskonalących w 2024 roku nie może być 
wyższe niż 4500 zł. Środki na dofinansowanie doskonalenia mogą być przeznaczone na dofinansowanie form 
doskonalenia nauczycieli prowadzonych przez: szkoły wyższe, placówki doskonalenia nauczycieli oraz inne 
podmioty, których zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe nauczycieli, a także na pokrycie 
kosztów udziału nauczycieli w szkoleniach branżowych. 

5. Nauczyciel zatrudniony w kilku placówkach edukacyjnych, może ubiegać się o dofinansowanie w tych 
placówkach, jednakże suma dofinansowania otrzymanego ze wszystkich placówek nie może przekroczyć 
kwoty 4500 zł. Ponadto nauczyciel ubiegający się o dofinansowanie w kilku placówkach zobowiązany jest do 
poinformowania o tym dyrektorów tych placówek. 

6. O wysokości dofinansowania decyduje dyrektor szkoły lub placówki biorąc pod uwagę obszary 
wskazane w art.70a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r., poz. 984 ze zm.), 
rozporządzeniu MEN z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego 
nauczycieli, szczegółowych celów szkolenia branżowego oraz trybu i warunków kierowania nauczycieli na 
szkolenia branżowe (Dz. U. 2023 r., poz. 2628) i rozporządzeniu MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie 
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1551 ze zm.), kierunki realizacji polityki oświatowej państwa 
w roku szkolnym 2023/2024, a także wysokość środków finansowych przeznaczonych w danym przedszkolu, 
szkole lub placówce na dofinansowanie doskonalenia nauczycieli. 

7. Dofinansowanie doskonalenia zawodowego dyrektorów przedszkoli, szkół, placówek oświatowych 
i poradni psychologiczno-pedagogicznych odbywa się na podstawie wniosku stanowiącego załącznik nr 3 do 
zarządzenia. Wniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego dyrektorów należy złożyć w formie 
papierowej do Wydziału Edukacji i Sportu Urzędu Miejskiego w Bielsku-Białej, minimum 21 dni przed 
rozpoczęciem doskonalenia. Warunkiem dofinansowania doskonalenia jest uzyskanie akceptacji oraz 
przedłożenie w Centrum Usług Wspólnych w Bielsku-Białej faktury potwierdzającej dokonanie wpłaty za 
uczestnictwo w formie doskonalenia zawodowego, zgodnej z wnioskiem. Środki przeznaczone na 
dofinansowanie studiów, studiów podyplomowych, kursów kwalifikacyjnych i doskonalących dla dyrektorów 
przyznane na podstawie wniosku będą wypłacane na bieżąco, nie później niż do dnia 29 listopada 2024 roku. 

8. Wniosek o dofinansowanie szkolenia rady pedagogicznej lub grupy nauczycieli stanowiący załącznik nr 
4 do zarządzenia, należy złożyć za pośrednictwem Platformy Zarządzania Oświatą – elektronicznego dziennika 
podawczego do 15 dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym planowane jest szkolenie. Przy wyborze 
oferty szkolenia należy dokonać rozeznania cenowego. 

9. Środki finansowe przeznaczone na organizację konferencji szkoleniowych i seminariów dla nauczycieli, 
przygotowanie materiałów szkoleniowych i informacyjnych przyznawane są na wniosek dyrektora przedszkola, 
szkoły, placówki oświatowej, poradni psychologiczno-pedagogicznej organizującej konferencję szkoleniową 
lub seminarium, złożony za pośrednictwem Platformy Zarządzania Oświatą – elektronicznego dziennika 
podawczego do 15 dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym planowane jest powyższe 
przedsięwzięcie. 
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10. Środki finansowe przeznaczone na organizację konferencji szkoleniowych, seminariów, szkoleń dla 
grup nauczycieli zajmujących stanowiska kierownicze oraz przygotowanie materiałów szkoleniowych 
i informacyjnych, przyznawane są na podstawie wniosku przygotowanego przez odpowiedzialnego w danej 
sprawie pracownika Wydziału Edukacji i Sportu i akceptowanego przez Naczelnika Wydziału Edukacji 
i Sportu w Urzędzie Miejskim w Bielsku-Białej. 
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr .................... 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia....................2023 r. 

 Bielsko-Biała, dnia …………......................... 

Nazwa, adres, telefon, e-mail placówki oświatowej         
 

Wniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2025 

Planowany koszt  

L.p. Imię i nazwisko 
nauczyciela 

Rodzaj formy 
doskonalenia lub 

dokształcania oraz jej 
nazwa1 

Instytucja doskonaląca 
lub dokształcająca Planowana ilość godzin  

Planowana data 
rozpoczęcia i 

zakończenia formy Opłata za uczestnictwo 
 w formie doskonalenia  

 
 
Proponowana kwota dofinansowania w  

2024 r. 

 
 

Uwagi 

1.         
2.         

Razem 
planowane 

koszty: 
 Suma   

 Rada 
pedagogiczna        

1.         

2.         
Razem 

planowane 
koszty: 

 Suma    

 Dyrektor         

1.         

2.         
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Razem 
planowane 

koszty: 
 Suma    

Planowana tematyka szkoleń  jest zgodna z  diagnozą potrzeb sporządzoną przez dyrektora szkoły/placówki. 

1) Rodzaj formy doskonalenia lub dokształcania – proszę wpisać: studia podyplomowe, studia uzupełniające, kurs kwalifikacyjny, kurs doskonalący, 
seminarium, konferencja, warsztaty metodyczne, szkolenie rady pedagogicznej oraz zakres tematyczny. 

 
 
 

podpis dyrektora placówki 

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: AE168212-BE05-455C-ACDF-CB467077FE77. Podpisany Strona 6 z 12



Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr ON-II.0050.1027.2023.ES 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia 22 grudnia 2023 r. 

Nazwa, adres, telefon, e-mail placówki oświatowej Bielsko-Biała ...................................... 
 

Wydział Edukacji i Sportu 
Urzędu Miejskiego 

w Bielsku-Białej 
WNIOSEK 

dyrektora przedszkola, szkoły, placówki oświatowej, poradni psychologiczno-pedagogicznej 
o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczyciela 

DANE WNIOSKODAWCY 

1. Imię i nazwisko: …………………………………………………………….................................... 

PODEJMOWANE DOSKONALENIE ZAWODOWE 

a) Rodzaj/forma doskonalenia: ……………………………………………….................................... 

b) studia (proszę określić kierunek i rodzaj)..…………………….…………..................................... 

c) kurs (kwalifikacyjny, doskonalący) ……………………….….………………............................... 

d) szkolenie, konferencja, inne (proszę określić) ………….…….…………….................................. 

2. Miejsce doskonalenia …………………………….......................................................................... 

3. Prowadzący doskonalenie ……………………….......................................................................... 

4. Pełna liczba sesji/godzin ………………………............................................................................. 

5. Planowany termin rozpoczęcia/zakończenia. …........................................................................... 

KOSZT DOSKONALENIA ZAWODOWEGO 

6. Koszt całkowity doskonalenia …………………............................................................................ 

Wnioskowana kwota dofinansowania ………..………………………………………........................... 

UZASADNIENIE WNIOSKODAWCY (oczekiwane rezultaty) 

 

…………………….. 

podpis wnioskodawcy 

Opinia Wydziału Edukacji i Sportu 

……………………………………………………………………………………………………………...... 

Wnioskowana kwota dofinansowania ………………………….…………………….........….............. 
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Maksymalna możliwa kwota dofinansowania …………………………………………........................ 

Kwota dofinansowania...…………………………………………………..………………..................... 

  
 
 

............................................... 
data, pieczątka, podpis 
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Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr ON-II.0050.1027.2023.ES 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia 22 grudnia 2023 r. 

Nazwa, adres, telefon, e-mail placówki oświatowej                            Bielsko-Biała, dnia............... 
WNIOSEK 

O  DOFINANSOWANIE SZKOLENIA RADY PEDAGOGICZNEJ 

1. Temat szkolenia: ................................................................................................................. 

2. Uchwała Rady Pedagogicznej nr............. z dnia ............................................................... 

3. Termin szkolenia: ................................................................................................................ 

4. Miejsce szkolenia: ............................................................................................................... 

5. Forma szkolenia (wykład, warsztat, konsultacje): ............................................................. 

6. Czas szkolenia (godziny zegarowe lub dydaktyczne): ....................................................... 

7. Planowana liczba osób uczestniczących: ............................................................................. 

8. Prowadzący szkolenie1 : ....................................................................................................... 

9. Kosztorys: 

- koszt 1 godziny szkolenia: ........................................ 

- koszt materiałów: ...................................................... 

- ogółem koszt szkolenia: .......................................... 

10. Wnioskowana kwota dofinansowania: .............................. 

Planowana tematyka szkolenia jest zgodna z diagnozą potrzeb sporządzoną przez dyrektora 
szkoły/placówki. 

 
 
 

podpis dyrektora placówki 

1. Nazwa, adres instytucji oraz imię, nazwisko i kwalifikacje osoby szkolącej 
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Załącznik Nr 5 do zarządzenia Nr .................... 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia....................2023 r. 

Bielsko-Biała, dnia ....................... 

Nazwa, adres, telefon, e-mail placówki oświatowej  

         
Rozliczenie środków finansowych wykorzystanych na dofinansowanie indywidualnego doskonalenia nauczycieli w roku 2024 

Kwota otrzymana 
§ 4300 

(studia, studia 
podyplomowe) 

Kwota wykorzystana 
§ 4300 

Do zwrotu 
§ 4300 

Kwota otrzymana 
§ 4700 

(kursy, szkolenia) 
Kwota wykorzystana 

§ 4700 
Do zwrotu 

§ 4700 

      

 
 
 
 

podpis dyrektora placówki 
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Załącznik Nr 6 do zarządzenia Nr .................... 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia....................2023 r. 

Bielsko-Biała, dnia ……...................... 
 

Nazwa, adres, telefon, e-mail placówki oświatowej         

Wniosek o zwiększenie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie indywidualnego doskonalenia nauczycieli w roku 2024 

L.p. Imię i nazwisko 
nauczyciela 

Rodzaj i nazwa formy 
doskonalenia 

Nazwa instytucji 
szkolącej 

Kwota § 4300 
(studia, studia 
podyplomowe) 

Kwota § 4700 
(kursy, szkolenia) 

UWAGI (proszę zaznaczyć czy 
jest to kontynuacja 

doskonalenia) 

       

       

       

RAZEM     

Planowana tematyka szkoleń jest zgodna z diagnozą potrzeb sporządzoną przez dyrektora szkoły/placówki. 

 
 
 
 

podpis dyrektora placówki 
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Załącznik Nr 7 do zarządzenia Nr ON-II.0050.1027.2023.ES 

Prezydenta Miasta Bielska-Białej 

z dnia 22 grudnia 2023 r. 

KALENDARZ TERMINÓW SKŁADANIA DOKUMENTÓW DOTYCZĄCYCH 
DOFINANSOWANIA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI 

 
NAZWA DOKUMENTU 

 
TERMIN ZŁOŻENIA 

 
FORMA 

DOKUMENTU 

Wniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego 
nauczycieli w roku 2025 

zał. nr 2 

 
01-31.10.2024 r. 

 
elektroniczna 

Wniosek dyrektora przedszkola, szkoły, placówki 
oświatowej, poradni psychologiczno-pedagogicznej 
o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe 
nauczyciela 

zał. nr 3 

minimum 21 dni przed 
rozpoczęciem 

doskonalenia, nie 
później niż do  
29.11.2024 r. 

 
papierowa 

Wniosek o dofinansowanie szkolenia rady pedagogicznej 
 
 

zał. nr 4 

do 15 dnia miesiąca 
poprzedzającego 

miesiąc, w którym 
planowane jest 

szkolenie, nie później 
niż do  

15.11.2024 r. 

 
 
 

elektroniczna 

Rozliczenie środków finansowych wykorzystanych na 
dofinansowanie indywidualnego doskonalenia nauczycieli  

zał. nr 5 

 
11-17.10.2024 r. 

 
elektroniczna 

Wniosek o zwiększenie kwoty przeznaczonej na 
indywidualne doskonalenia nauczycieli  

zał. nr 6 

 
11-17.10.2024 r. 

 
elektroniczna 
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